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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego 1/EFS/2011

SPECYFIKACIA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

Nabor personelu do realizacji Projektu ,,Z rodzinag moge wiecej” realizowanego
w ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspéifinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego.

Czeéé¢ 1: Doradca zawodowy - Swiadczenie ustug doradztwa zawodowego
dla Uczestnikéow Projektu;

Czes¢ 2: Trener - Prowadzenie warsztatow aktywizacji zawodowej dla
Uczestnikow Projektu;

Czes$é 3: Trener - Swiadczenie ustug trenera pracy dla Uczestnikéw Projektu;
Czes¢ 4: Trener - Prowadzenie warsztatow psychospofecznych dla
Uczestnikéow Projektu;

Czeéé¢ 5: Trener - Prowadzenie warsztatéow wychowawczych.

Zatwierdzam

WARSZAWA, LIPIEC 2012
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»Z rodzing moge wiecej”
Projekt realizowany w ramach PO KL 2007-2013,

podziatanie 7.1.1. N R
Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji FUNDUSZ SPOLECZNY

przez o$rodki pomocy spotecznej
wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potnoc m.st. Warszawy, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61

Biuro Programu: OPS Praga Pétnoc, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61, tel. 22 818-00-00

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera:

Tom I:

Rozdziat 1

Rozdziat 2

Rozdziat 3

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW WRAZ ZE WZORAMI FORMULARZY
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

Formularz Oferty

Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawcdéw warunkéw udziatu

W postepowaniu:

Formularz 3.1.1.0swiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

z postepowania w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.;

Formularz 3.1.2.Oswiadczenie Wykonawcy o] spetnianiu warunkow udziatu

w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.;

Formularz 3.1.3.0swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach

Formularz 3.2.

Formularz 3.3.

Tom II:

Tom III:

o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - w odniesieniu
do podmiotédw na zasobach ktérych Wykonawca polega wykazujac
spetnianie warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
a ktore to podmioty beda braty udziat w realizacji czesci zamodwienia;
Wykaz wykonanych ustug;

Wykaz osob, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamédwienia;

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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TOM1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW WRAZ ZE WZORAMI
FORMULARZY
Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)
1. ZAMAWIAJACY

4.1.

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga P6tnoc m. st. Warszawy:
adres : ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa;

TEL.+48 22 619-34-37, 818-00-00 FAKS +48 22 619-34-37, 818-00-00
REGON : 002164473, NIP: 113-193-27-33

adres strony internetowej: http://www.opspragapolnoc.waw.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1/EFS/2012

We wszelkich kontaktach z Zamawiajacym Wykonawcy winni powotywac sie na
wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.
759 ze zm.), zwanej dalej ,ustawq”.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest: Nabor personelu do realizacji Projektu ,Z
rodzina moge wiecej” realizowanego w ramach PO KL 2007-2013,
podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spotecznej, wspétfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Czesé 1: Doradca zawodowy - Swiadczenie ustug doradztwa
zawodowego dla Uczestnikow Projektu;
Czes¢ 2: Trener - Prowadzenie warsztatow aktywizacji zawodowej dla

Uczestnikow Projektu;

Cze$é 3: Trener - Swiadczenie ustug trenera pracy dla Uczestnikéw
Projektu;

Czes¢ 4: Trener - Prowadzenie warsztatow psychospotecznych dla
Uczestnikow Projektu;

Czes¢ 5: Trener — Prowadzenie warsztatéw wychowawczych.
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4.2,

4.3.

4.4.

6.1.

6.2.

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potnoc m.st. Warszawy, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61
Biuro Programu: OPS Praga Pétnoc, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61, tel. 22 818-00-00

Szczegotowo przedmiot zamodwienia okreslony zostat w Tomach II - III
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwanej w dalszej tresci rowniez
~SIWZ" lub ,specyfikacjq”.

CPV: 80.57.00.00-0, 85.31.23.20-8.

Zamawiajacy nie dopuszcza wykonania przedmiotu zaméwienia przy udziale
podwykonawcow.

Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 ze zm.) i ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2010r.,
Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zamowienia uzupetniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych na warunkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: Wykonawca zobowigzany jest do wykonania
przedmiotu zamdwienia w zakresie:

Czesc¢ 1 w terminie do dnia 30.04.2013 r.;

Czesc¢ 2 w terminie do dnia 30.04.2013 r.;

Czesc¢ 3 w terminie do dnia 30.05.2013 r.;

Czesc¢ 4 w terminie do dnia 30.05.2013 r.;

Czes¢ 5 w terminie do dnia 30.03.2014 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamédwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorzy wykaza ich spetnianie na
poziomie wymaganym przez Zamawiajgacego zgodnie z opisem zamieszczonym w
pkt. 6.2 niniejszej IDW oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp.

O udzielenie zamowienia mogqa ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetlniaja
warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkdéw
udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.2.1. IDW.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Doswiadczenie:

Dla Czesci I: Wykonawca musi wykaza¢ sie minimum trzy (3) letnim
doswiadczeniem w $wiadczeniu ustug z zakresu doradztwa zawodowego, w tym
wykonanie min. 1 zadania polegajacego na $wiadczeniu ustug z zakresu
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indywidualnego doradztwa zawodowego dla min. 30 o0sdb bezrobotnych Iub
wykluczonych spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem i tacznej dtugosci min. 50
godzin.

Aby powyzszy warunek mozna byto uznac za spetniony fakt, ze wyzej wymienione
ustugi zostaty wykonane nalezycie musi by¢ udokumentowany.

Dla Czesci II: Wykonawca musi wykaza¢ sie minimum trzy (3) letnim
doswiadczeniem w $wiadczeniu ustug z zakresu doradztwa zawodowego lub
prowadzenia warsztatéw aktywizacji zawodowej, w tym wykonanie min. 1 zadania
polegajacego na przygotowaniu i przeprowadzeniu warsztatow aktywizacji
zawodowej dla grupy min. 15 0sdb bezrobotnych lub wykluczonych spotecznie lub
zagrozonych wykluczeniem i dtugosci min. 20 godzin.

Aby powyzszy warunek mozna byto uznac za spetniony fakt, ze wyzej wymienione
ustugi zostaty wykonane nalezycie musi by¢ udokumentowany.

Dla Czesci III: Wykonawca musi wykaza¢ sie minimum trzy (3) letnim
doswiadczeniem w $wiadczeniu ustug trenera pracy, w tym wykonanie min. 1
zadania polegajacego na $wiadczeniu ustug trenera pracy dla min. 30 o0sob
bezrobotnych Iub wykluczonych spotecznie Iub zagrozonych wykluczeniem i
tacznej dtugosci min. 50 godzin.

Aby powyzszy warunek mozna byto uznac za spetniony fakt, ze wyzej wymienione
ustugi zostaty wykonane nalezycie musi by¢ udokumentowany.

Dla Czesci IV: Wykonawca musi wykazac¢ sie minimum trzy (3) letnim
doswiadczeniem w prowadzeniu warsztatow psychospotecznych, w tym wykonanie
min. 1 zadania polegajacego na przygotowaniu i przeprowadzeniu warsztatow
psychospotecznych dla grupy min. 15 o0s6b bezrobotnych lub wykluczonych
spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem i dtugosci min. 20 godzin.

Aby powyzszy warunek mozna byto uznac za spetniony fakt, ze wyzej wymienione
ustugi zostaty wykonane nalezycie musi by¢ udokumentowany.

Dla Czesci V: Wykonawca musi wykaza¢ sie minimum trzy (3) letnim
doswiadczeniem w prowadzeniu warsztatdw wychowawczych, w tym wykonanie
min. 1 zadania polegajacego na przygotowaniu i przeprowadzeniu warsztatow
wychowawczych dla grupy min. 15 o0sob bezrobotnych lub wykluczonych
spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem i dtugosci min. 10 godzin.

Aby powyzszy warunek mozna byto uznac za spetniony fakt, ze wyzej wymienione
ustugi zostaty wykonane nalezycie musi by¢ udokumentowany.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia

a) Potencjat techniczny

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spefniania
warunkow w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.2.1. IDW.

b) Potencjat kadrowy

Wykonawca na kazde zadanie na ktdre sktada oferte musi wykazaé sie osobami,
ktéore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, legitymujacymi sie
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doswiadczeniem

zawodowym odpowiednim do

funkcji, jakie zostang im

powierzone. Wykonawca przedstawi kandydatdw na nizej podane stanowiska,
ktorzy spetniajq nastepujace wymagania:

Lp.

Stanowisko

Minimalna
liczba

personelu

Minimalne kwalifikacje i do§wiadczenie

3

a4

Doradca zawodowy (Cz. I)

Wyksztatcenie wyzsze psychologiczne, lub licencja doradcy
zawodowego.

Minimum trzy (3) letnie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
z zakresu doradztwa zawodowego, w tym wykonanie min. 1
zadania polegajacego na swiadczeniu ustug z zakresu
indywidualnego doradztwa zawodowego dla min. 30 oséb
bezrobotnych lub wykluczonych spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem i tgcznej dtugosci min. 50 godzin.

Trener z zakresu
warsztatow aktywizacji
zawodowej
(Cz. II)

Wyksztatcenie wyzsze psychologiczne.

Minimum trzy (3) letnie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
z zakresu doradztwa zawodowego lub prowadzenia
warsztatow aktywizacji zawodowej, w tym wykonanie min. 1
zadania polegajacego na przygotowaniu i przeprowadzeniu
warsztatow aktywizacji zawodowej dla grupy min. 15 osoéb
bezrobotnych lub wykluczonych spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem i diugosci min. 20 godzin.

Trener pracy (Cz. III)

Wyksztatcenie wyzsze psychologiczne.

Minimum trzy (3) letnie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
trenera pracy, w tym wykonanie min. 1 zadania
polegajacego na $wiadczeniu ustug trenera pracy dla min. 30
0s6b bezrobotnych lub wykluczonych spotecznie lub
zagrozonych wykluczeniem i fgcznej dtugosci min. 50 godzin.

Trener z zakresu
warsztatow
psychospotecznych (Cz. 1V)

Wyksztatcenie wyzsze psychologiczne.

Minimum trzy (3) letnie do$wiadczenie w prowadzeniu
warsztatow psychospotecznych, w tym wykonanie min. 1
zadania polegajacego na przygotowaniu i przeprowadzeniu
warsztatow psychospotecznych dla grupy min. 15 oséb
bezrobotnych lub wykluczonych spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem i diugosci min. 20 godzin.
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Wyksztatcenie wyzsze psychologiczne.

Minimum trzy (3) letnie doswiadczenie w prowadzeniu
warsztatow wychowawczych, w tym wykonanie min. 1
zadania polegajacego na przygotowaniu i przeprowadzeniu
warsztatow wychowawczych dla grupy min. 15 os6b
bezrobotnych lub wykluczonych spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem i dtugosci min. 10 godzin.

Trener z zakresu
warsztatow 1
wychowawczych (Cz. V)

4) sytuacji ekonomiczno - finansowej
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktéorym mowa w pkt 7.2.1. IDW.

6.3. Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia (spoétki cywilne/konsorcja)
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,
zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetniania warunkdéw
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spetnianie warunkdéw
wskazanych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i ktorych opis sposobu dokonania oceny
spefniania zostat zamieszczony w pkt 6.2 IDW, Wykonawcy wykazuja tacznie.

6.4. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu na
podstawie o$wiadczen i dokumentdéw o ktérych mowa w pkt 7 IDW, na zasadzie
spefnia - nie spetnia.

7. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA
SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

7.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy
Pzp, nalezy wraz z oferta zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

7.1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.1 (lub 3.1.1a dla oséb fizycznych)

7.1.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych os$wiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Osoby fizyczne sktadaja dodatkowo
o$wiadczenie na formularzu zgodnym z trescia Formularza 3.1.1a dla oséb
fizycznych.

7.2. Na potwierdzenie spetniania warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
i ktorych opis sposobu oceny spetnienia zostat zamieszczony w pkt 6.2 IDW
nalezy wraz z oferta ztozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

7.2.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.2.
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7.2.2. Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy

i doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy - w
tym okresie, z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania, na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.2. (,Wiedza i Doswiadczenie”). Wykaz musi
potwierdzac¢ spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt 6.2.2) IDW. Do wykazu
nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wskazane w wykazie ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

7.2.3. Wykaz oso6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego dla wykonania zaméwienia,
a takze zakresem wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o
podstawie dysponowania tymi osobami, na formularzu zgodnym =z trescig
Formularza 3.3. (,Potencjat kadrowy”). Dla kazdego zadania na ktére sktadana
jest oferta wykaz musi potwierdza¢ spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt
6.2.3 b) IDW.
Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa: w pkt 7.1.2. IDW
- skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt 7.4.
IDW, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Dokument, o ktorym mowa w pkt 7.4 IDW, lub zastepujacy je dokument o ktérym
mowa w pkt 7.5. IDW, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Dokumenty i os$wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu (za wyjatkiem oswiadczenia
wymienionego w pkt 7.2.1. IDW, ktore musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu)
nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.
W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,
kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg
poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkq osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnosc¢ z oryginatem).
Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzita watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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7.7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.
7.8. W celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
a) oswiadczenie wymienione w pkt 7.1.1. IDW oraz dokumenty wymienione w pkt
7.1.2. albo odpowiadajace im okreslone w pkt 7.4. i 7.5. IDW, powinny by¢
ztozone przez kazdego Wykonawce;
b) oséwiadczenie wymienione w pkt 7.2.1. IDW powinno by¢ ztozone jedno w
imieniu wszystkich Wykonawcow;
c) dokumenty wymienione w pkt 7.2.2. - 7.2.3. IDW powinien ztozy¢
dowolny/dowolni Wykonawca/y wykazujacy spetnienie warunkéw sposrdéd
Wykonawcdw sktadajacych wspdlng oferte.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega, ze jeden Wykonawca moze ztozyc¢ tylko
oferte na jedna Czes$¢ (Zadanie)!

8.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.3. Oferte stanowi wypetniony Formularz ,,Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:

8.4. Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

8.4.1. Oswiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt 7 IDW;

8.4.2. Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow  wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspodtdziataniu,
z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢
zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

8.4.3. Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika
z innych dokumentow ztozonych wraz z oferta.

8.5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8.6. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy stanowigcych zataczniki do IDW, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

8.7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

8.8. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc powinno by¢ parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.
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8.9. W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ktoére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te
powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg
potagczone i ponumerowane. Nie mogq stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa
informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofercie.

8.10. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) iadresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Péinoc m. st. Warszawy
ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa

oraz opisane:

OFERTA na: Nabor personelu do realizacji Projektu ,,.Z rodzina moge wiecej”

realizowanego w ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i

upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej,

wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego. w zakresie Czesci nr .......... - postepowanie nr 1/EFS/2012
~Nie otwierac¢ przed dniem 12.07.2012 r., godz. 10:30"”
8.11. Wymagania okreslone w pkt 8.9. - 8.10. nie stanowig o tresci oferty i ich

niespetnienie nie bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikngé z niezachowania tych wymagan bedq obcigzaty
Wykonawce.

8.12. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

9. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN
TRESCI SIWZ

9.1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
Zamawiajacy oraz Wykonawcy bedg przekazywac pisemnie lub faksem (nr faksu:
+48 22 818-00-00), z uwzglednieniem pkt. 9.2.
Zamawiajacy wymaga niezwiocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie
lub faksem faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie niz
pisemna, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego
informacji. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przekazywania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji drogqg elektroniczna.
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Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym
o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany Ilub
wycofania oferty.
Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci
SIWZ. Pros$by o wyjasnienia nalezy kierowac¢ na adres:
Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga P6tnoc m. st. Warszawy

ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 9.4 lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 9.4
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania a takze zamiesci na
stronie internetowej.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag SIWZ a trescig wyjasnienia, jako
obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.
Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ a takze zamiesci ja na stronie
internetowej.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o zamowieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcdw, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na stronie
internetowej.
Jezeli zmiana tresci SIWZ, bedzie prowadzita do zmiany tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu, Zamawiajacy dokona zmiany tresci ogtoszenia o zamoédwieniu w
sposob przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie to konieczne
przediuzy termin sktadania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.
Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:
- w sprawach proceduralnych Pan Marcin Ludziejewski, tel. 600-246-599, faks
22 818-00-00.
- W spr. merytorycznych Pani Teresa Tracz - Zielinska, tel./faks 22 818-00-00.
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TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania z oferta, zwréci¢ sie do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 10.1. o
oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania oferta ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez
Krajowg Izbe Odwotawczg orzeczenia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce dla Czesci (zadania), na ktore
sktadana jest oferta z uwzglednieniem wszystkich kosztéw jakie ponosi
Wykonawca.

Wykonawca okresli ceny jednostkowe za 1 h oraz wyliczy cene oferty brutto
(Cena ofertowa).

Wszystkie btedy ujawnione w Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajgcemu przed terminem sktadania ofert.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznos$ci umowy
i nie bedg podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach
umowy.

Wszystkie informacje finansowe nalezy podac¢ w polskich ztotych.

Ceny nalezy wpisac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Przyjmuje sie
matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku.

Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej
SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

Jezeli ztozona zostanie Oferta, ktérej wybér prowadzi¢ bedzie do powstania
obowigzku podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz-wspdlnotowego nabycia
towarow, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej
ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Nie wymaga sie wniesienia wadium.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Osrodka Pomocy Spolecznej Dzielnicy
Praga Péinoc m. st. Warszawy, ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477




KAPITAL LUDZKI podziatanie 7.1.1.:

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

»Z rodzing moge wiecej”

Projekt realizowany w ramach PO KL 2007-2013,
UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji FUNDUSZ SPOLECZNY

przez o$rodki pomocy spotecznej
wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

13.2.

13.3.

14.
14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

15.
15.1.

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potnoc m.st. Warszawy, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61
Biuro Programu: OPS Praga Pétnoc, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61, tel. 22 818-00-00

Warszawa, nr pokoju 10, nie pozniej niz do dnia 12.07.2012 r. do godz.
10:00.

Oferty ztozone po terminie podanym w punkcie 13.1 zostang niezwitocznie
zwrécone Wykonawcom.

Zamawiajacy otworzy koperty (paczki) z ofertami i zmianami w obecnosci
Wykonawcow, ktoérzy zechca przyby¢ w terminie okreslonym w pkt. 13.1.
0 godz. 10:30 do Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Péinoc m.
st. Warszawy, ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa, nr pokoju
10.

INFORMACIE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwierania ofert Zamawiajacy ogtosi nazwy oraz adresy Wykonawcow,

ceny ofert, termin wykonania oraz warunki ptatnosci zawarte w ofercie.

Informacje te Zamawiajacy odnotuje w protokole postepowania przetargowego.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona:

a) oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw, o ktérych mowa w punkcie 6
niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

b) badania i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli

wymaganych przez Zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa

w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli

wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w

art. 25 wust. 1 ustawy, =zawierajgce btedy Iub ktorzy ziozyli wadliwe

petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich

ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania. W takiej sytuacji oswiadczenia i dokumenty powinny

potwierdzac¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz

potwierdza¢ spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane

wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym

uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajqcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki

rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg istotnych

warunkéw zamdwienia nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

niezwilocznie powiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci kazdg oferte w przypadku stwierdzenia, ze zachodzg

okolicznosci okreslone w art. 89 ust. 1 ustawy.

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria:
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1. Cena - 70%;

2. Doswiadczenie wykonawcy — 30%.

1. Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia (Cena ofertowa), podanej przez Wykonawce na
Formularzu Oferty. Ilo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na
podstawie ponizszego wzoru:

C= =-nin x 70 pkt

gdzie: C nin - cena brutto oferty najtanszej
[oF — cena brutto oferty ocenianej

2. Kryterium Doswiadczenie bedzie rozpatrywane na podstawie Wykazu ustug, o
ktorym mowa w punkcie 7.2.2 IDW. Do oceny beda brane pod uwage jedynie
ustugi wykonane lub wykonywanie osobiscie przez Wykonawce z
potwierdzeniem, ze zostaty wykonane z nalezytg starannoscia.

Sposo6b obliczania punktacji w kryterium Doswiadczenie:

Dla Czesci I: Za 1 zadanie polegajace na $wiadczeniu ustug z zakresu
indywidualnego doradztwa zawodowego dla min. 30 o0sob bezrobotnych lub
wykluczonych spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem i tacznej dtugosci min.
50 godzin Wykonawca otrzyma 5 punktow, za 2 ww. zadania Wykonawca
otrzyma 10 pkt, za 3 ww. zadania Wykonawca otrzyma 15 pkt, za 4 ww.
zadania Wykonawca otrzyma 20 pkt, za 5 ww. zadan Wykonawca otrzyma 25
pkt, za 6 i wiecej zadan Wykonawca otrzyma 30 pkt.

Dla Czesci II: Za 1 zadanie polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu
warsztatow aktywizacji zawodowej dla grupy min. 15 o0sdb bezrobotnych lub
wykluczonych spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem i diugosci min. 20
godzin. Wykonawca otrzyma 5 punktéw, za 2 ww. zadania Wykonawca otrzyma
10 pkt, za 3 ww. zadania Wykonawca otrzyma 15 pkt, za 4 ww. zadania
Wykonawca otrzyma 20 pkt, za 5 ww. zadan Wykonawca otrzyma 25 pkt, za 6 i
wiecej zadan Wykonawca otrzyma 30 pkt.

Dla Czesci III: Za 1 zadanie polegajgce na swiadczeniu ustug trenera pracy dla
min. 30 o0s6b bezrobotnych lub wykluczonych spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem i tacznej dtugosci min. 50 godzin. Wykonawca otrzyma 5
punktow, za 2 ww. zadania Wykonawca otrzyma 10 pkt, za 3 ww. zadania
Wykonawca otrzyma 15 pkt, za 4 ww. zadania Wykonawca otrzyma 20 pkt, za 5
ww. zadan Wykonawca otrzyma 25 pkt, za 6 i wiecej zadan Wykonawca
otrzyma 30 pkt.

Dla Czesci IV: Za 1 zadanie polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu
warsztatow psychospotecznych dla grupy min. 15 o0s6b bezrobotnych lub
wykluczonych spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem i diugosci min. 20
godzin Wykonawca otrzyma 5 punktéw, za 2 ww. zadania Wykonawca otrzyma
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10 pkt, za 3 ww. zadania Wykonawca otrzyma 15 pkt, za 4 ww. zadania
Wykonawca otrzyma 20 pkt, za 5 ww. zadan Wykonawca otrzyma 25 pkt, za 6 i
wiecej zadan Wykonawca otrzyma 30 pkt.

Dla Czesci V: Za 1 zadanie polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu
warsztatow wychowawczych dla grupy min. 15 oséb bezrobotnych lub
wykluczonych spotecznie lub zagrozonych wykluczeniem i dtugosci min. 10
godzin Wykonawca otrzyma 5 punktéw, za 2 ww. zadania Wykonawca otrzyma
10 pkt, za 3 ww. zadania Wykonawca otrzyma 15 pkt, za 4 ww. zadania
Wykonawca otrzyma 20 pkt, za 5 ww. zadan Wykonawca otrzyma 25 pkt, za 6 i
wiecej zadan Wykonawca otrzyma 30 pkt.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na

to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej ilosci punktow, Zamawiajacy wybierze

Wykonawce, ktorego oferta byta tansza.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom

okreslonym w ustawie i w Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz

zostata uznana za najkorzystniejszg - zgodnie z punktem 15.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie

zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostalty odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy =zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp., po ktérego

uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 15.5.1) Zamawiajacy zamiesci réwniez na

stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, Wykonawca przed
podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiajacego powinien przedtozy¢é umowe
regulujgcq wspotprace Wykonawcow, w ktorej Wykonawcy wskazg petnomocnika
uprawnionego do kontaktéw z Zamawiajagcym oraz wystawiania dokumentow
zwigzanych z ptatnosciami.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu Harmonogramu
oraz Programu zajec.
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17. ZABEZPIECZNIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
17.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

18. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

18.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp., przystuguja sSrodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o
zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

18.2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu;

b. wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamédwienia;

c. odrzucenia oferty odwotujacego.

18.3. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ Ilub  zaniechanie czynnosci
Zamawiajacego, ktérej zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami ustawy Pzp, zawierac
zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywacé okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

18.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym  podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac
kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposdb, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu.

18.5. Terminy wniesienia odwotania:

18.5.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci Zamawiajgacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty
przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni
- jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

18.5.2. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, wnosi sie w terminie 5
dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

18.5.3. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 18.5.1. i 18.5.2.
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannoéci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

18.5.4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zamoéwienia;
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2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia;
Szczegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotfania, okreslajg stosowne
przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora
publicznego jest rdwnoznaczne z jej wniesieniem.
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Rozdziat 2
Formularz Oferty i formularze zalacznikéw do oferty

Formularz Oferty

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Osrodka Pomocy Spolecznej
Dzielnicy Praga Poéinoc m.st.
Warszawy

03 - 477 Warszawa

ul. Szymanowskiego 6/61

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na: Naboér personelu do
realizacji Projektu ,Z rodzing moge wiecej” realizowanego w ramach PO KL
2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwd0j i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej, wspétfinansowanego przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, w zakresie Czesci ......

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie podacé nazwy(firmy)
i doktadne adresy wszystkich wspdlnikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)
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1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjq
Istotnych Warunkdéw Zamowienia w zakresie Czesci (zadania) .....

2. OSWIADCZAMY, ze =zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez
Zamawiajgcego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami
i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene brutto:

S CZESC oo e PLN, SIOWNI@ ZIOtYCN: woovoieieeeeeeeeeee e ,
przy czym cena brutto $wiadczenia 1h ustug wynosi: ............. .PLN/1h

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamoéwienia w terminach okreslonych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji
Istotnych Warunkdéw Zamowienia.

6. JESTESMY zwigzani ofertg przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkdow
Zamdéwienia.

7. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami.

8. OSWIADCZAMY, ze sposdb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte — spotki cywilne lub
konsorcja)

9. OéWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nrod __ do
- stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogq by¢ one udostepniane.

10.0SWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia i zobowigzujemy sie, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

11.WSZELKA KORESPONDENCIJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na ponizszy
adres:

Imie i nazwisko:

tel. fax

12.0FERTE sktadamy na stronach.
13.ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sq:
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14.WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

* Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu.

dnia 2012 roku

* - niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Rozdziat 3

Formularze dotyczace spetlniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu:

Formularz 3.1.1

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Naboér personelu do realizacji Projektu ,,Z rodzina moge wiecej” realizowanego
w ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspoétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.,
w zakresie Czesci ......

w imieniu Wykonawcy

o$wiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania
z powodu niespetnienia warunkow o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, w okolicznosciach o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” skfada kazdy z Wykonawcéw wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

* X x

*
*
*
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Formularz 3.1.1a

DOTYCZY TYLKO OSOB FIZYCZNYCH!

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Naboér personelu do realizacji Projektu ,,Z rodzina moge wiecej” realizowanego
w ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspoétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w zakresie Czesci ......

w imieniu Wykonawcy

o$wiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania
z powodu niespetnienia warunkow o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

dnia 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.1.2

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Naboér personelu do realizacji Projektu ,,Z rodzina moge wiecej” realizowanego
w ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspoétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w zakresie CzeSCi ......

W imieniu WYKONAWCY/WYKONBWECOW .....ccvocveeeiie ettt e stestestesvestesresvesresn s s eereeneennens

o$wiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w wyzej wymienionym postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia.

dnia __ 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, niniejsze ,Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno by¢
ztozone jedno w imieniu wszystkich Wykonawcow
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Formularz 3.2.

Wiedza i doswiadczenie

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Naboér personelu do realizacji Projektu ,,.Z rodzing moge wiecej” realizowanego
w ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspéitfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spoilecznego,
w zakresie Czesci ......

Przedktadamy wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienie opisanego
przez Zamawiajacego warunku wiedzy i doswiadczenia:

Nazwa Wykonawcy . Informacje Czas realizacji
(podmiotu) Nazwa i adres potwierdzajace
pk . ! Zamawiajacego spetnianie
Lp. | wy a:u_]qc_ego warunku poczatek | koniec
spefnianie Zlecajacego |opisanego w pkt| dzien/ | dzien/
warunku 6.2.2) IDW | miesiac/ | miesiac/
rok rok
1 2 3 5 6 7
1.

Zaltgczamy dokumenty potwierdzajace ze wskazane w wykazie usfugi zostaty wykonane
nalezycie.

UWAGA: W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunku polega na wiedzy
i doswiadczeniu innych podmiotdow, na zasadach okresélonych w art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp, zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegodlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéow do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamédwienia.

dnia 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.3

Potencjat kadrowy

osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Naboér personelu do realizacji Projektu ,,.Z rodzina moge wiecej” realizowanego
w ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspéitfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w zakresie Czesci ......

przedktadamy wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, celem
wykazania spefniania opisanego przez Zamawiajgacego warunku dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

Kwalifikacje i

- wymagan_ia Nazwisko i Doswiadczenie Podstawa
Lp.| Funkcja dla dan__eJ imie potwierdzajace dysponowania
funkcji spetnianie wymagan
1 2 3 4 > °
1.
UWAGA:

1) Nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdego zadania, na ktore sktadana jest oferta.

dnia __ 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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TOM 11

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Niniejsza umowa zostata zawarta w rezultacie wyboru Wykonawcy w przetargu
nieograniczonym przeprowadzonym w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo Zamodwien Publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z
pézn. zm.) w ramach projektu pn. ,,Z Rodzing moge wiecej” wspotfinansowanego
ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 7.1.1.

Przedmiotem umowy jest nabdr personelu do: przeprowadzenia indywidualnego
doradztwa zawodowego/warsztatow aktywizacji zawodowej/trenera
pracy/warsztatow psychospotecznych/warsztatow wychowawczych w Projekcie
»Z Rodzing moge wiecej” w latach 2012 - 2014.

zajecia odbywac sie beda od poniedziatku do pigtku wg. harmonogramu
ustalonego pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej
realizacje ustugi, zgodnie z wymogami UE oraz dokumentacjg PO KL. Wszystkie
Dokumenty powinny by¢ opatrzone logotypami Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej
zamieszczonymi na stronie internetowej: www.efsgov.pl, www.mrr.gov.pl lub
www.funduszestrukturalne.gov.pl

Umowa bedzie realizowana w terminach:

Czesc¢ 1 w terminie do dnia 30.04.2013 r.;

Czesc¢ 2 w terminie do dnia 30.04.2013 r.;
Czesc¢ 3 w terminie do dnia 30.05.2013 r.;
Czesc¢ 4 w terminie do dnia 30.05.2013 r.;

Czes¢ 5 w terminie do dnia 30.03.2014 r.

Wykonawca s$wiadczy¢ bedzie ustugi w siedzibie Zamawiajacego, badz w innym
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, ktore bedzie znajdowato sie na terenie
m.st. Warszawy.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci: ............... PLN netto
(stownie ztotych: ................. ) + podatek VAT w stawce: ......... % tj. e, PLN
brutto (sfownie ztotych: ................ ) zgodnie z oferta Wykonawcy stanowigcq

zatacznik do umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci godzin zaje¢, wynikajacej ze
zmniejszenia liczby uczestnikdéw.

W przypadku zmniejszenia ilo$ci godzin ostateczna kwota wynagrodzenia zostanie
ustalona jako iloczyn liczby godzin przeprowadzonych zaje¢ oraz ceny
jednostkowej z oferty Wykonawcy.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za godziny faktycznie
przeprowadzonych zajec.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w ......... transzach odpowiednio po
wykonaniu kazdego etapu umowy zgodnie z ustalonym harmonogramem. Zaptata
wynagrodzenia za przedmiot umowy, nastgpi po zakonczeniu ustugi i przekazaniu
Zamawiajacemu wszelkich dokumentéw niezbednych do prawidtowego rozliczenia
ustugi.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone przelewem na konto Wykonawcy nastgpi w
terminie 21 dni od daty otrzymania faktury/rachunku i wptyniecia na konto
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14.

15.
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Zamawiajacego S$rodkéw Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkéw

zwigzanych z jego realizacja na etapie, w ktdérym uczestniczyl Wykonawca.

Podstawg do sporzadzenia faktury bedzie protokdt odbioru ustugi.

Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie poddac kontroli w zakresie realizowanej umowy oraz

udostepnia¢ na zadanie Zamawiajacego lub podmiotu przez niego wskazanego,

wszelkg dokumentacje zwigzang =z zamowieniem. Kontrole mogq by¢

przeprowadzane w kazdym czasie, zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak i w

miejscu realizacji zamdwienia.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadkach:

a) zwtoki w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w
wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w pkt 7 za kazdy dzien,
w ktérym nastgpi zwioka;

b) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w pkt 7.

W przypadku, gdy Zamawiajacy utraci prawo do przyznanego dofinansowania

w catosci lub w czesci - z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy

naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci utraconego dofinansowania.

Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach

Kodeksu cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysoko$¢ zastrzezonych Kkar

umownych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potrgcenia kar umownych z

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Strony zgodnie postanawiajg, ze Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody

Zamawiajacego przenies¢ ani zby¢ wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy

na osobe trzecia.
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TOM III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC 1
Opis przedmiotu zamoéwienia - zatrudnienie doradcy zawodowego

w Projekcie ,,Z rodzing moge wiecej” realizowanym w okresie
V.2012-1V.2013r

1. Indywidualne spotkania doradcy z 68 uczestnikami projektu , Z rodzing
moge wiecej”- taczna liczba godzin- 408. Srednio 6 h/osobe indywidualnych
spotkan, ktdére bedg realizowane wg. schematu: 2 h skoncentrowane na
poznanie siebie-warsztat; 2 x 2 h aktywizacja zawodowa, w tym
uzgodnienie zakresu umiejetnosci przeznaczonych do rozwoju i form
doszkalania oraz wybér kursu lub szkoty;

2. Termin rozpoczecia realizacji spotkan: I-szy etap maj-sierpien 2012 r;
II-gi etap II-IV.2013 r.;

3. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu szczegdétowy harmonogramem
spotkan z uczestnikami przed podpisaniem umowy;

4. Spotkania beda odbywalty sie w siedzibie Zamawiajacego lub innym miejscu
przez niego wskazanym na terenie Warszawy;

5. Wykonawca przygotuje wg. wzoru kwestionariusza Zamawiajgcego diagnoze
potrzeb kazdego 2z uczestnikéw oraz wskaze rodzaj wsparcia
dostosowanego do zdiagnozowanych potrzeb, posiadanych kwalifikacji
i doswiadczen, potrzeb i mozliwosci szkolenn zawodowych lub uzupetnienia
edukacji. Sporzadzi indywidualne opinie kazdego z uczestnikow;

6. Wykonawca przygotuje dokumentacje ze spotkan wraz z listg obecnosci.
O kazdej nieobecnosci uczestnika Wykonawca jest zobowigzany
niezwtocznie poinformowac¢ Zamawiajgcego;

7. Zamawiajacy pfaci tylko za osoby, ktére uczestnicza w spotkaniach
i za przewidziang dla tych osdéb liczbe godzin;

8. Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu rachunek wraz z zataczong kartg
pracy, ktdra stanowi podstawe wyptaty wynagrodzenia;

9. Zapfata za wykonang prace nastgpi w ciqgu 21 dni od daty wystawienia
rachunku przez Wykonawce i wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkéw
Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych z jego
realizacjg na etapie, w ktorym uczestniczyt Wykonawca.
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CZESC 11

Opis przedmiotu zamoéwienia - zatrudnienie trenera prowadzacego
warsztaty aktywizacji zawodowej w projekcie ,,Z rodzinag moge wiecej”
realizowanym w okresie VI.2012-IV.2013r.

1. Wykonawca poprowadzi warsztaty aktywizacji zawodowej
z 68 uczestnikami projektu ,,Z rodzing moge wiecej”- fqczna liczba godzin
100;

2. Termin rozpoczecia realizacji spotkan: I-szy etap VI-VII 2012 r. -
29 osdéb w podziale na 2 grupy uczestnikéw; II-gi etap II-IV.2013 r.
dla 39 uczestnikow w podziale na 3 grupy;

3. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy
program zaje¢ i szczegbtowy harmonogram spotkan z uczestnikami,
uzgodniony i zatwierdzony przez realizatoréw programu;

4. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie: przygotowanie uczestnikow
do samodzielnego sporzadzania dokumentéw aplikacyjnych oraz nabycia
umiejetnosci autoprezentacji i prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej,
zapoznanie z rynkiem pracy i metodami szukania zatrudnienia
z uwzglednieniem indywidualnych predyspozycji zawodowych uczestnikow i
ich mozliwosciami na zmieniajgcym sie rynku pracy;

5. Spotkania beda odbywaty sie w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy
ul. Brechta 15 lub innym miejscu przez niego wskazanym na terenie
Warszawy;

6. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego (listy obecnosci, karty pracy, sprawozdania)
opatrzonej logotypem projektu;

7. Wykonawca jest zobowigzany do fotograficznego udokumentowania
realizacji zadania na ptytce CD;

8. Wykonawca o kazdej nieobecnosci uczestnika jest zobowigzany
niezwtocznie poinformowaé Zamawiajacego;

9. Wykonawca po zakonczeniu zaje¢ warsztatowych jest zobowigzany
do wystawienia certyfikatow uczestnictwa i przedstawienia ankiety oceny
szkolenia;

10. Wykonawca wystawi Zamawiajacemu rachunek wraz z zataczong kartg
pracy, ktora stanowi¢ bedzie podstawe do wyptaty wynagrodzenia;

11. Zaptata za wykonang prace nastgpi w ciqggu 21 dni od daty wystawienia
rachunku przez Wykonawce i wptyniecie na konto Zamawiajacego srodkow
Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z jego
realizacjg na etapie, w ktorym uczestniczyt Wykonawca.
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CZESC 111

Opis przedmiotu zaméwienia - zatrudnienie trenera pracy w Projekcie
~Z rodzina moge wiecej”
w okresie VII.2012 r - V.2013r

1. Ilo$¢ uczestnikow - ogotem 68 w tym: rok 2012- 29 oséb; 2013 - 39
0osob;

2. Termin rozpoczecia pracy trenera z uczestnikami: VII-X. 2012 r.
i III-V.2013 r.;

3. Ogdlna liczba godzin pracy z jednym uczestnikiem obejmuje 204 h,
w tym 3 h/osobe

4. Wykonawca przedstawi harmonogram pracy uzgodniony i zatwierdzony
przez realizatoréw projektu przed podpisaniem umowy;

5. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego ( karty pracy, indywidualne karty konsultacji,
listy obecnosci, sprawozdania, teczka indywidualnej pracy
z klientem), opatrzone logotypem projektu;

6. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy: praca z klientem nad wyszukiwaniem
konkretnych ofert pracy oraz pomoc w przygotowaniu dokumentow
aplikacyjnych  dostosowanych do  konkretnych  stanowisk pracy,
przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, praca nad realistycznym
dopasowaniem mozliwosci uczestnika do konkretnego stanowiska pracy;

7. Zamawiajacy ptaci tylko za faktycznie zrealizowang liczbe godzin
Z uczestnikami;

8. Wykonawca o kazdej nieobecnosci uczestnika na zajeciach niezwtocznie
poinformuje Zamawiajacego;

9. Zaptata za wykonang prace nastgpi w ciqgu 21 dni od daty wystawienia
rachunku przez Wykonawce, facznie z kartg pracy i wptyniecia na konto
Zamawiajacego Srodkéw Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z jego realizacjg na etapie, w ktérym uczestniczyt Wykonawca.



»Z rodzing moge wiecej”
Projekt realizowany w ramach PO KL 2007-2013,
podziatanie 7.1.1.: UNIA EUROPEJSKA
Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji FUNDUSZ Egg?ggﬂg
przez o$rodki pomocy spotecznej
wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego
Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potnoc m.st. Warszawy, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61
Biuro Programu: OPS Praga Pétnoc, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61, tel. 22 818-00-00

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

CzZESC 1V

Opis przedmiotu zamoéwienia - zatrudnienie trenera prowadzacego
warsztaty psychospoteczne w projekcie ,,Z rodzing moge wiecej”

1. Warsztat umiejetnosci psychospotecznych: obejmujacy obszar zarzadzania
czasem, komunikacji interpersonalnej i rozwigzywania konfliktow;

2. Objetych bedzie 5 grup po 20h;

3. Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym szczegotowy harmonogramem
spotkan z uczestnikami przed podpisaniem umowy;

4. Spotkania beda odbywaty sie w siedzibie Zamawiajacego lub innym
miejscu przez niego wskazanym na terenie Warszawy;

5. Wykonawca przygotuje dokumentacje ze spotkan wraz z listg obecnosci.
O kazdej nieobecnosci uczestnika Wykonawca jest zobowigzany
niezwtocznie poinformowac¢ Zamawiajgcego;

6. Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu rachunek wraz z zataczong kartg
pracy, ktéra stanowi podstawe wypfaty wynagrodzenia;

7. Zaptata za wykonang prace nastgpi w ciggu 21 dni od daty wystawienia
rachunku przez Wykonawce i wptyniecie na konto Zamawiajgcego Srodkéw
Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z jego
realizacjg na etapie, w ktdorym uczestniczyt Wykonawca.
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CZESC V
Opis przedmiotu zamoéwienia - zatrudnienie trenera prowadzacego
warsztaty wychowawcze w projekcie ,,Z rodzing moge wiecej”

1. Warsztat wychowawczy; tresci nauczania iobszar ksztattowania
umiejetnosci ukierunkowany na poprawe relacji w rodzinie, umiejetnos¢
tagodzenia konfliktdw, pozytywny sposdb porozumiewania sie, budowania i
zacie$niania wiezi rodzinnych, uswiadomienia wzajemnych oczekiwan i
potrzeb w zakresie uczué¢ i emocji. Zachecanie do wspdlnego spedzania
czasu w sposéb zapewniajacy prawidtowe relacje rodzic-dziecko oparte na
mitosci, szacunku i zaufaniu;

2. Objetych beda 4 grupy po 12h;

. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu szczegotowy harmonogramem

spotkan z uczestnikami przed podpisaniem umowy;

4. Spotkania beda odbywaty sie w siedzibie Zamawiajacego lub innym
miejscu przez niego wskazanym na terenie Warszawy;

5. Wykonawca przygotuje dokumentacje ze spotkan wraz z listg obecnosci.
O kazdej nieobecnosci uczestnika Wykonawca jest zobowigzany
niezwtocznie poinformowac¢ Zamawiajgcego;

6. Zamawiajacy ptaci tylko za osoby, ktére uczestniczg w spotkaniach
i za przewidziang dla tych oséb liczbe godzin;

7. Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu rachunek wraz z zataczong kartg
pracy, ktéra stanowi podstawe wypfaty wynagrodzenia;

8. Zaptata za wykonang prace nastgpi w ciggu 21 dni od daty wystawienia
rachunku przez Wykonawce i wptyniecie na konto Zamawiajgcego Srodkéw
Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z jego
realizacjg na etapie, w ktorym uczestniczyt Wykonawca.
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